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香港有機資源中心認證有限公司—加工處理認證申請表 

申請有機加工處理認證或續證的單位，必須填妥以下申請表。如有需要，可另加紙張填寫補充資料。請就每

種有機產品填寫一份資料簡況，並附上現時的產品流程示意圖及包含病蟲害監察系統位置的加工處理設施地

圖。 

第一部分:一般資料 

申請人姓名/公司名稱 

 

本公司有機認證號碼(如有) 

倘以公司名義提出申請，請提供以下資料: 

獲授權公司代表姓名 獲授權公司代表在公司擔任的職位 

通訊地址 加工場地址(如與通訊地址不同) 

電話(辦事處)          (加工場) 傳真(辦事處)          (加工場) 

電郵 網頁 

管理整個加工/處理過程的人員姓名 

法律身分:    獨資經營      有限公司     合資經營     官方     根據條例成立的法人團體 

  其他:                   
 

食物業牌照號碼 員工數目 

您/貴公司是否曾向其他有機認證機構申請有機認證，或現正同時向其他有機認證機構提出認證申請? 

 是(如是，請填寫以下資料)      否 

認證機構: 

申請年份: 

結果: 

認證機構: 

申請年份: 

結果: 

您/貴公司是否曾在過去被否決認證、暫停或吊銷認證、或收到違規通知?      是         否 

是否有任何機構曾在過去 1 年向您發出有條件認證?      是         否 

如有，請提供其他認證機構所發出最近期的認證裁決及以上事項的通知及有關更改行動的文件。 

您/貴公司是否擁有一份本公司的有機作物生產、水產

養殖、加工處理及投入物料標準?    是                

 否 

您/貴公司是否清楚明白本公司現時的有機作物生產、水

產養殖、加工處理及投入物料標準?    是                

 否  

方便聯絡的時間是: 

 早上         下午         黃昏/晚上 

方便進行實地檢查的日期及時間: 

日期:  周一至周五   周六         周日 

時間:  早上         下午         黃昏/晚上 
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運作種類: 

 處理     加工處理     重新包裝 

請列出您/貴公司所加工/處理的產品種類(如糖果、餅乾等)。 

 

 

您/貴公司是否在您/貴公司管理的有機農場內同時對其獲認證產品進行加工/處理?   是         否 

您/您公司是否同時進行有機與非有機的加工/處理程序?           是                 否 

如有，請列出有機與非有機的加工/處理程序分別佔有的百份比(以營業額計)，並請列出所有您/您公司加工處理的

非有機產品的種類及名稱: 

 

 

 

 

 

 

此欄由職員填寫 

接獲申請日期：         

申請編號：          
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第二部分:有機產品資料簡況 

申請人姓名/公司名稱 日期 要求被認證的產品名稱 有機材料所佔的百分比
1
 

此產品應使用的標誌種類 (請附上上述產品的標籤或包裝樣式) 

 有機產品(產品含有不少於 95%有機材料)       含有機成分產品 (產品含有不少於 70% 但不多於 95%有機材料) 

產品成分:請填妥下列各項，包括水及鹽。根據標準條文 5.2.2，同一種原料，不得同時將有機及非有機來源的混合使用。根據標準條文 5.2.4，礦物質(包括微量元素)或維生素，

均禁止加入作增加產品營養成分。如屬重新包裝的有機產品，請選擇「不適用」，並跳答第三部分。                                                      不適用 

材料 

(包括食物添加劑) 

獲認證有機材料 

() 
材料供應商 認證機構 

使用的非有機材料，是否屬

於附錄 7.2.3 的甲類物料

() 

如使用非附錄 7.2.3 列明的非有機材料，請列明

使用該物料的原因，並提交市場上沒有供應的證

明 

含基因改造成分 

() 
佔產品的百分比 

        

        

        

        

        

        

        

        

在同一種材料上，是否同時使用了有機與非有機來源?   是，材料名稱:                                                                              否 

加工助劑:請提供所有使用過的加工助劑的完整資料。 

加工助劑 獲認證有機加工助劑 () 供應商 認證機構 如使用非有機的加工助劑，請指出是否屬於附錄 7.2.3 的甲類物料 

() 

含基因改造成分() 

      

      

      

 
1 有機材料所佔的百份比 = 有機材料的總重量或總體積(不包括水及鹽）÷ 總重量或總體積(不包括水及鹽） 
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第三部分:產品標籤 

請列出所有申請認證產品的標籤資料，並提供有關產品的包裝樣式。 

產品名稱 
已符合香港的 

標籤法例 () 

已列出產品負責人

或公司的資料 () 

已按重量大小列出產品所含成分，

並列出所有添加劑全名 () 

已列出本公司資料 

() 

已註明認證證

書號碼() 

有機與非有機成分 

已分別列出 () 

使用本公司的

標誌 () 

有「不含基因改造成

分」或類似描述 () 

         

         

         

         

         

         

         

第四部分:水 

您/貴公司的加工處理過程有沒有用水?     有(請回答以下各項)     沒有(請跳答第五部分) 
1. 請列出水的用途: 

     材料    加工助劑    烹調    冷卻    清洗有機產品    清潔加工處理設施     產品運輸     其他:                                          

2. 水的來源: 

     政府鋪設的供水系統    水井    貯水池     其他:                                                  

3. 請列出有可能存在的水污染物:                                                                                                                           

4. 若水源為農場內的貯水池，是否與常規生產共用?    是        否 

5. 加工處理過程的使用的水是否符合世界衛生組織的食水水質指引?(若有，請附上水質測試報告)    是        否 

6. 加工場地是否設有用水處理系統?    是        否 
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第五部分:有機完整性的維持 

標準要求有機產品在處理程序、加工、貯藏及設備方面不會被禁用物質污染或與非有機產品混雜。包裝的物料不可

含有殺菌劑、防腐劑、燻蒸劑、殺蟲劑和基因改造成分，並且不可污染有機產品。 

甲‧產品流程 

請在遞交申請時，夾上一份展示出由進入/購入，經過生產，至輸出/裝運的所有有機產品調動情況的完整文字描述

或產品流程示意圖。文件需顯示加入的材料及使用過的加工助劑。所有設備及貯藏區域亦必須作出標示。 

乙‧監察 

1. 您/貴公司是否有制訂計劃監察有潛在污染或混雜風險的地方?     是        否 

    如有，請列出:                                                                                   

2. 您/貴公司是否已有一套質量保證計劃?    是     否 

    如有，您/貴公司正在使用那套計劃?  ISO     HACCP     TQM     其他:                     

3. 您/貴公司有否使用任何質量評估服務，例如香港工業總會?     是     否 

    如有，請列出公司或機構的名稱:                                                                   

4. 您/貴公司有否進行下列測試: 

     購買材料前的材料測試     存入材料時的測試     生產過程期間的產品測試     終產品測試 

     其他:                                                                                    

5. 您/您公司採取了甚麼措施來防止使用一些生產自基因工程，或被禁用物質污染的材料? 

     基因改造成分測試     獲取材料生產商的證明     其他:                                      

6. 是否保留著材料的樣本?         是，多長時間:                   否 

7. 是否保留著終產品的樣本?       是，多長時間:                   否 

8. 是否設有產品回收系統?         是                              否 

丙‧生產設備 

設備名稱 容量 
在進行有機生產前 

已徹底清洗 () 

是否使用附錄 7.2.3 屬甲類物料

的清潔、殺菌及消毒劑 () 

清洗已作記錄 

() 

在進行有機生產前，先放入有

機材料運行，以作清洗 () 

      

      

      

如以放入有機材料運行的方法進行清洗，請描述清洗過程、使用材料的數量、清洗後材料的用途及保留有關紀錄: 

                                                                                                     

丁‧清潔衛生 

請提供清潔、殺菌及消毒劑的物質安全資料表(MSDS)或標籤資料(如有) 

1. 所使用的清潔方法: 

 打掃     刮除     吸塵器     壓縮空氣     人手清洗     原位清洗     蒸氣清洗 

 消毒     其他:                                                                        

2. 請提供您/您公司的清潔計劃及清潔用品的資料(包括產品所屬類別:甲類、乙類、丙類或未有列在附錄 7.2.3) 

區域/過程 清潔方法 清潔工具 使用的清潔、殺菌及消毒產品 每週次數 清潔已作記錄 () 

物料進入區      

材料貯藏      

產品中轉      
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區域/過程 清潔方法 清潔工具 使用的清潔、殺菌及消毒產品 每週次數 清潔已作記錄() 

生產區      

生產設備      

包裝區域      

終產品貯藏      

上落貨台      

運輸工具      

建築物外牆      

意外泄漏      

其他:                       

3. 是否有對食物接觸面或對清洗後的剩餘液體進行清潔、殺菌及消毒劑殘餘測試?     是       否 

4. 請指出收藏清潔、殺菌及消毒劑的地方:                                                             

戊‧包裝 

1. 使用的包裝物料: 

 未有包裝/散裝(請跳答己部)     紙     硬卡紙     木      玻璃     金屬     錫箔紙 

 塑膠     蠟紙     無菌或經消毒的包裝物料    天然纖維     人造纖維     真空包裝 

 其他:                                                                                   

2. 請指出收藏包裝物料的地方:                                                                       

3. 包裝物料的貯藏地方是否有使用過殺菌劑、燻蒸劑或控制蟲害的產品?     是        否 

    如是，請列明使用的資料及該產品的資料:                                                           

                                                                                                     

                                                                                                     

4. 包裝物料是否曾經曝露於或含有合成的殺菌劑、防腐劑、燻蒸劑或控制蟲害的產品?     是        否 

    如是，請列明如何曝露及該產品的資料:                                                             

                                                                                                     

                                                                                                     

5. 是否有重用曾使用過的包裝物料?     是        否 

    如是，請列明重用前如何清洗該包裝物料:                                                           

                                                                                                     

                                                                                                     

6. 使用過的包裝物料是否有機與非有機產品共用?     是        否 

    如是，請列明包裝過的非有機產品:                                                                 

                                                                                                     

7. 是否有在包裝中使用印刷油墨及黏合劑?     是        否 

    如是，請列明產品來源及產品資料:                                                                 
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己‧貯藏 

1. 請列出有關貯藏地方的資料: 

用途 位置 貯藏方法/容量 是否有機產品專用 標示名稱或號碼 潛在的污染或混雜問題 

材料貯藏    是  否   

包裝物料貯藏    是  否   

半製成品貯藏    是  否   

終產品貯藏    是  否   

非原加工處理地貯藏    是  否   

其他:                     是  否   

2. 如有機與非有機產品貯藏在同一地方，請列出防止污染或混染的措施:                          不適用 

                                                                                                     

3. 如使用非原加工處理地的貯藏方式，請提供該貯藏地的名稱、地址、電話、聯絡人及所貯藏的產品: 不適用 

                                                                                                     

庚‧運輸 

物料進入 

1. 產品或材料以甚麼形式進入? 

 散裝乾貨     散裝液體貨物     可攜式物件袋     可攜式物件箱     金屬桶     硬卡紙桶            

 紙袋     錫箔紙袋     其他:                                                              

2. 請列明產品或材料的運輸方式:                                                                      

                                                                                                     

3. 您/貴公司是否有安排進入產品或材料的運輸?     是     否 

    如有使用運輸公司，您/貴公司是否有通知有關公司有機處理的要求?     是     否 

4. 使用的運輸工具是否同時用作運載非有機產品或禁用物質?     是     否 

如是，您/貴公司怎樣確保該運輸工具在運載有機產品前徹底清洗乾淨?                                   

                                                                                                 

5. 是否有記錄檢查/清潔過程?     是     否 

6. 有機產品是否與非有機產品運載在同一運輸工具上?     是     否 

    如是，請列出分隔有機產品的措施: 

 獨立貨盤     貨盤的識別標籤標示著有機     用收縮薄膜包裝有機產品     存放在分開的位置 

 密封在不透氣不透水的容器     其他:                                                       

半製成品 

1. 請列明半製成品的運輸方式:                                                                       

                                                                                                 

2. 您/貴公司怎樣確保該運輸工具在運載半製成品前徹底清洗乾淨?                                         

                                                                                                 

3. 是否有記錄檢查/清潔過程?     是     否 

輸出製成品 

1. 製成品以甚麼形式裝運? 

 散裝乾貨     散裝液體貨物     可攜式物件袋     可攜式物件箱     網袋     錫箔紙袋 

 金屬桶       硬卡紙桶      紙袋     硬卡紙箱     塑膠板條箱   罐       樽  
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 塑膠器皿     其他:                                                               

2. 請列明製成品的運輸方式:                                                                         

                                                                                                 

3. 您/貴公司是否有安排進入製成品的運輸?     是     否 

如有使用運輸公司，您/貴公司是否有通知有關公司有機處理的要求?     是     否 

4. 使用的運輸工具是否同時用作運載非有機產品或禁用物質?     是     否 

如是，您/您公司怎樣確保該運輸工具在運載有機產品前徹底清洗乾淨?                                  

                                                                                                 

5. 是否有記錄檢查/清潔過程?     是     否 

6. 有機產品是否與非有機產品運載在同一運輸工具上?     是     否 

如是，請列出分隔有機產品的措施: 

 獨立貨盤     貨盤的識別標籤標示著有機     用收縮薄膜包裝有機產品     存放在分開的位置 

 密封在不透氣不透水的容器     其他:                                                       

 

第六部分:病蟲害控制 

標準要求病蟲害防治方案，應先採用預防措施，如去除病蟲的滋生條件。若預防措施未能有效防治，應選擇機械

性、物理性及生物性的病蟲害控制方法。若仍然未能有效控制，則可使用附錄 7.2.2 允許使用的物質，但禁止該類

物質接觸有機產品。 

請附上顯示出捕蟲陷阱及病蟲害監察系統位置的設施地圖。請提供用以控制害蟲的物料的物質安全資料表(MSDS)

或標籤資料(如有)。 

1. 您/貴公司正在使用那一種病蟲害管理系統? 

 公司內部處理。負責人姓名:                                      

 合約病蟲控制服務。請提供服務供應商名稱、地址、電話及聯絡人資料:                              

                                                                                                 

2. 常見病蟲問題: 

 飛行昆蟲     爬行昆蟲     大鼠     小鼠     蜘蛛     雀鳥     其他:              

3. 正在使用的病蟲管理措施: 

預防措施 

 除去害蟲生存環境      除去害蟲食物來源     除去害蟲繁殖地     密封門窗     物理障礙 

 修補設施漏洞及裂縫     建築物外牆設置金屬板     設有阻隔的窗戶     設施內設為正氣壓 

 風簾     空氣浴塵室     充足消毒     清理泄漏的物品     排拒     監察     割草     

 對進入的材料進行害蟲檢查      設施內部的周邊設置檢查區 

物理、生物及機械措施 

 超聲波裝置     照明裝置     機械陷阱     熱處理     溫度控制     滅蠅燈    稻草人 

 黏性陷阱       信息素及昆蟲誘劑陷阱      冷凍處理     真空處理     釋放有益生物 

其他措施 

 二氧化碳      氮氣      除蟲菊或其天然提取物      魚藤或其天然提取物      硅藻土 

 燻蒸     噴霧     其他:                                                               

4. 有沒有就保存病蟲害監察活動的紀錄?     有      沒有 

5. 請列出您/您公司的廢物管理系統: 

 場內垃圾收集箱     物料循環     每日清理廢物     堆肥     轉到農地使用 
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 其他:                                                                                       

6. 您/您公司的廢物管理系統是否有為病蟲提供生存環境或食物來源?      是     否 

如是，請詳述有關情況:                                                                           

                                                                                                 

7. 過去 12 個月所使用過的病蟲害防治物料: 

施用物質 物質是否在附錄 7.2.2 中() 目標害蟲 施用位置 施用方法 最後施用日期 

      

      

      

      

      

8. 有沒有保存使用的記錄?         有      沒有 

9. 請列出防止有機產品或材料接觸到上述物料的措施:                                                   

                                                                                                 

 

第七部分:紀錄保存 

1. 您/貴公司的紀錄保存系統是否使您能由終產品追蹤至所有材料?     是     否 

2. 您/貴公司的紀錄保存系統是否使您能平衡進入的材料及輸出的有機產品?     是     否 

3. 您/貴公司會保存多長時間的紀錄?                                                                   

4. 您/貴公司會保存以下那一項紀錄? 

物料進入 

 購貨單     合約     發票     收據     提貨單     報關文件     過磅單據 

 質量測試報告     分析測試證書     認證機構交易證書     有機運作證書副本 

 非基因改造生物材料證明書     證明市場上沒有供應有機材料的文件      物料接收紀錄 

 12 個月的物料接收紀錄總結     其他:                                                      

加工程序 

 材料檢查表格     混合調製報告     生產報告     設備清潔紀錄     非有機材料使用紀錄 

 病蟲害控制及清潔紀錄     包裝紀錄     品質檢定報告      12 個月的生產紀錄總結 

 其他:                                                                                     

貯藏 

 庫存紀錄     其他:                                                                      

輸出終產品 

 運輸紀錄     提貨單     過磅單據     購貨訂單     銷售訂單     銷售發票 

 銷售紀錄     植物檢疫證明書     出口申報表格     有機運作證書副本     運輸紀錄總結 

 銷售紀錄總結      有機產品核實紀錄     其他:                                          

5. 請詳述每批貨物的編碼系統: 
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第八部分:承辦商的操作 

1. 你現時有使用承辦商進行有機操作嗎:    有(請填報下列各項)      沒有 (請跳答第十一部分) 

2. 請詳細註明承辦商的操作: 

承辦商名稱:                                                                                                            

操作的性質:                                                                                                                                                                                                                 

3. 你所使用的承辦商是否獲得有機認證?    是(請填報下列各項)      否      不適用 

4. 請提供相關的有機認證的詳細資料，如認證機構、認可計劃、認證有效期等: 

認證機構名稱:________________________________________________________________________________________________________________ 

認可計劃:____________________________________________________________________________________________________________________ 

認證有效期:_________________________________________________________________________________________________________________ 

(請連同申請表一併提交有效的認證證書)                                                                                    

 

第九部分:確認聲明 

本人/公司/機構現聲明： 

- 本人/公司/機構在此申請表中所申報的所有資料均為真實及正確，並且沒有遺漏。 

- 本人/公司/機構明白若本人/公司/機構未能提交申請所需資料或不依從申請程序進行申請，香港有機資源中心認證有限公司（以下簡稱「認

證公司」）有權拒絕處理本人/公司/機構的申請，已繳交的費用將不獲發還。 

- 本人/公司/機構清楚明白認證公司的《有機作物生產、水產養殖、加工處理及投入物料標準》，並同意遵守。 

- 本人/公司/機構清楚明白由認證公司收到認證申請表格起計，本人/公司/機構的申請認證生產單位即接受認證公司訂立的各項政策的規管。 

- 本人/公司/機構知道及同意所有生產區均必須接受突擊實地檢查及樣本抽查化驗。 

- 本人/公司/機構清楚明白，認證公司接納此份申請表格，並不代表獲得其認證資格。 

- 本人/公司/機構清楚明白，本人/公司/機構需要提供一切有關生產的資料予認證公司以進行認證申請的評估。 

- 本人/公司/機構清楚明白，認證公司有權檢查所有生產設施包括非有機的生產操作(如適用)。 

- 本人/公司/機構清楚明白如認證被暫停或吊銷，本人/公司/機構需要根據認證公司的要求採取一切應有的適當措施。 

- 本人/公司/機構清楚明白，本人/公司/機構只能對獲認證公司授予的有機證書的有效認證範圍的產品作出一致的有機宣稱。 

- 本人/公司/機構清楚明白，本人/公司/機構日後如有任何產品/ 生產工序/ 農場面積/ 負責人或管理人上的改變，會即時通知認證公司有關修

改事宜。 

- 本人/公司/機構清楚明白，本人/公司/機構必須在有需要時，能提供所有有機及非有機生產場所、生產環節、各種設備、工作人員、申請認

證單位的承辦商（即便該承辦商不屬於認證的範圍）和資料文件案的獲取。 

- 本人/公司/機構清楚明白，本人/公司/機構有權反對認證公司指定的第三方實驗室，並選擇認證公司以外的其他實驗室進行化驗，惟該實驗

室必須獲香港實驗所認可計劃(HOKLAS)認可，而本人/公司/機構須自行承擔所衍生的額外費用。 

 

 

 

申請人/獲授權公司代表簽署:                                                  日期:                   

 

 

 

公司印章:                                           
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本人/公司現附上以下文件: 

 產品流程示意圖                  加工處理設施地圖               每項有機產品的資料簡況 

 捕蟲陷阱及病蟲害監察系統位置的設施地圖                物質安全資料表(MSDS)或標籤資料 

 有機產品的標籤樣式              在第一部分提及的其他認證機構的相關文件 

 各類測試分析報告                前一年的檢查員報告及有關的修正事項記錄(如適用) 

 所有對有機完整性帶來嚴重影響的生產流程(如適用) 

 其他:                                                                                           

 

請將填妥的申請表及附件複印，以作日後參考及作為有機生產管理的一項紀錄。 

請將申請表、申請費用及相關文件遞交「九龍尖沙咀東新東海商業中心 2 樓 209 室香港有機資源中心認證有限公

司」。 

 


