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香港有機資源中心認證有限公司 

《認證管理手冊 2024》主要修訂事項撮要 
 

1. 新增的條文 
新增條文章節 新增條文內容 

2.1 認證的類別 2.1.5 投入物料認證 
 
2.1.5.1 適用於按本手冊各項認證要求及採用合符《有機作物生產、水產養殖、加工處理及投入物料標準》

的方法生產在有機生產及加工處理體系中容許使用的物料 (包括但不限於添加劑、加工助劑和其他物質)。 

2.2.3 認證收費及

相關費用 
4. 投入物料認證 
 

資料套費用：$250（資料套文件） 
（如申請被接納，此費用將在認證申請費中扣除；續證申請不需遞交） 

 認證申請費： 
 初步評估費 (續證申請不需遞交)1 認證申請費  

基本收費的 10% 基本收費  

 生產投入物料產品:  
（如申請被接納，此費用將在認證申 產品已獲 IFOAM 認可/互認機構認可… … $8,000 

 

請費中扣除）   
 

 產品未有 IFOAM 認可/互認機構認可…… $20,000 
  
以上費用不包括化驗費及檢查費 
 化驗費：視乎個別情況而定(以報價為準) 
 檢查費：每日$1,200 (最少兩日，半日作一日計算) 
 香港以外投入物料的申請：需支付因到外地檢查所衍生的旅費、交通、通訊、

行政等額外費用，以實報實銷形式處理。 
 

 

2.7 實地檢查 2.7.4.6 如有需要，本公司會派檢查員到申請認證單位的生產基地進行核實檢查，屆時申請者須繳交實地檢

查費用及其衍生費用。 
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2.7 實地檢查 2.7.5.4 對已獲認證投入物料的單位，公司有權抽取該物料的樣本作化驗。如化驗結果出現異常，不符合公

司標準，公司有權暫停其投入物料的認證及從本公司網站「獲認證單位名單」中移除該投入物料。 

2.11 確認認證

資格 
2.11.2.5 所有已獲認證投入物料的單位的名稱及資料會記錄在本公司網站「獲認證單位名單」內，供本公

司認證單位及公眾參考。公司不保證通過投入物料認證的產品的有效性。 

2.11 確認認證

資格 
2.11.2.6 如獲認證單位需公開展示有機標誌/認證證書(包括在網頁上的使用)，該單位需以「標識使用申報

表」向認證公司申報。 

2.12 續證程序 2.12.5.4 投入物料認證單位欲維持記錄其產品在「獲認證單位名單」內，須每年於有效期到期前至少三個

月遞交投入物料認證申請表及有關產品的化驗報告、相關資料及費用，以便公司認證及作出裁決。 
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2. 修訂的條文 

認證管理手冊 /  
修訂條文章節 

2019 2024 

1.1  
香港有機資源中

心認證有限公司

簡介 

1.1.2 其職責包括建立本地有機作物生產、水產養殖

及加工處理標準及認證系統；發展及管理《香港 
有機資源中心認證有限公司─有機作物生產、水產

養殖及加工處理標準》（以下簡稱「公司標 
準」）；受理有機產品認證的申請；頒發有機產品

認證證書予按公司標準及本手冊認證要求的生 
產及加工的產品；及監督和管理公司有機產品標誌

的使用。 

1.1.2 其職責包括建立本地有機作物生產、水產養

殖、加工處理及投入物料標準及認證系統；發展及

管理《香港有機資源中心認證有限公司─有機作物

生產、水產養殖、加工處理及投入物料標準》（以

下簡稱「公司標準」）；受理有機產品認證的申

請；頒發有機產品認證證書予按公司標準及本手冊

認證要求的生產及加工的產品；及監督和管理公司

有機產品標誌的使用。 

1.3 組織架構 1.3.5.1 執行委員會由三個中心創辦機構代表所組

成，負責管理公司職員以執行整個系統。 
1.3.5.1 執行委員會由中心總監及中心經理所組成，

負責管理公司職員以執行整個系統。 

2.1 認證的類別 2.1.1  香港有機資源中心認證有限公司提供作物生

產、水產養殖及加工處理認證服務。欲申請認證之 
單位，應參考《有機作物生產、水產養殖及加工處

理標準》內與所屬認證類別相關的公司標準 
及詳閱本手冊各項認證條文。  
  
2.1.2 作物生產認證  
  
2.1.2.1 適用於按《有機作物生產、水產養殖及加工

處理標準》中的生產標準及詳閱本手冊各 
項認證要求進行有機操作、種植農作物的生產單

位。  
  
2.1.3 水產養殖認證  
  

2.1.1 香港有機資源中心認證有限公司提供作物生

產、水產養殖、加工處理及投入物料認證服務。欲

申請認證之單位，應參考《香港有機資源中心認證

有限公司─有機作物生產、水產養殖、加工處理及

投入物料標準》內與所屬認證類別相關的公司標準

及詳閱本手冊各項認證條文。 
 
2.1.2 作物生產認證 
 
2.1.2.1 適用於按《有機作物生產、水產養殖、加工

處理及投入物料標準》中的生產標準及詳閱本手冊

各項認證要求進行有機操作、種植農作物的生產單

位。 
 
2.1.3 水產養殖認證  
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2.1.3.1 適用於按《有機作物生產、水產養殖及加工

處理標準》中的生產標準及詳閱本手冊各 
項認證要求，在淡水、海水或鹹淡水中，進行有機

操作、養殖水生動植物的生產單位。  
  
2.1.4 加工處理認證  
  
2.1.4.1 適用於按本手冊各項認證要求及採用合符

《有機作物生產、水產養殖及加工處理標準》 
的方法生產的原材料進行加工、處理及包裝的單

位。 

2.1.3.1 適用於按《有機作物生產、水產養殖、加工

處理及投入物料標準》中的生產標準及詳閱本手冊

各項認證要求，在淡水、海水或鹹淡水中，進行有

機操作、養殖水生動植物的生產單位。 
 
2.1.4 加工處理認證  
 
2.1.4.1 適用於按本手冊各項認證要求及採用合符

《有機作物生產、水產養殖、加工處理及投入物料

標準》的方法生產的原材料進行加工、處理及包裝

的單位。 

2.3 認證涵蓋範圍 2.3.2.1 從生產至包裝的過程須獲得本公司有效的有

機認證，才可按《有機作物生產、水產養殖及加工

處理標準》對已認證的有機產品使用本公司的認證

標誌或證書。 
 
2.3.3.1 生產過程須獲得本公司有效的有機認證，而

申請單位必須直接銷售至消費者，才可按《有機作

物生產、水產養殖及加工處理標準》對已認證的有

機產品使用本公司的認證標誌或證書。 

2.3.2.1 從生產至包裝的過程須獲得本公司有效的有

機認證，才可按《有機作物生產、水產養殖、加工

處理及投入物料標準》對已認證的有機產品使用本

公司的認證標誌或證書。 
 
2.3.3.1 生產過程須獲得本公司有效的有機認證，而

申請單位必須直接銷售至消費者，才可按《有機作

物生產、水產養殖、加工處理及投入物料標準》對

已認證的有機產品使用本公司的認證標誌或證書。 

2.4 初次申請認證 2.4.2.1 初次申請認證單位須把填妥的「認證評估表

格」及資料套費用（請準備本地銀行劃線支票，抬

頭「香港有機資源中心認證有限公司」）交回本公

司，以索取所屬認證類別（第 2.1項）的資料套，資

料套內含以下文件：  
 《認證管理手冊》；  
 《有機作物生產、水產養殖及加工處理標

準》；和  
 「認證申請表」及各類相關表格 

2.4.2.1 初次申請認證單位須把填妥的「認證評估表

格」及資料套費用（請準備本地銀行劃線支票，抬

頭「香港有機資源中心認證有限公司」）交回本公

司，以索取所屬認證類別（第 2.1 項）的資料套，

資料套內含以下文件： 
 《認證管理手冊》； 
 《有機作物生產、水產養殖、加工處理及投入

物料標準》；和 
 「認證申請表」及各類相關表格 
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2.4.4 遞交認證申

請表 
2.4.4.1 請檢查並核實將遞交的「認證申請表」及有

關文件是否齊備，當中必須包括：  
 填妥的申請表格及各相關表格；  
 所有表格上提及須附上的文件副本，如牌照或

其他認證機構頒發證書之副本等；  
 認證初步評估費用（本地銀行劃線支票，抬頭

「香港有機資源中心認證有限公 
 司」）；和  
 之前一年的「檢查員報告」及有關的修正事項

紀錄（如適用）。 

2.4.4.1 請檢查並核實將遞交的「認證申請表」及有

關文件是否齊備，當中必須包括：  
 填妥的申請表格及各相關表格；  
 所有表格上提及須附上的文件副本，如牌照或

其他認證機構頒發證書之副本等；  
 認證初步評估費用（本地銀行劃線支票，抬頭

「香港有機資源中心認證有限公 
 司」）；和  
之前一年的「檢查員報告」及有關的修正事項紀錄

（如適用）。 
 申請投入物料認證的申請者（肥料、防治病蟲

草害產品或其他投入物料製造商、分銷商、進

口商以至產品使用者）需填寫「投入物料認證

申請表格」，並提供有關物料的資料，如： 
- 產品或原材料認可/認證機構資料 
- 原材料成分及有關成分的百分比、安全說

明書 
- 重金屬、養分及含菌量測試報告 
- 其他對產品的測試報告(如不含基因改造成

分、農藥殘餘含量) 
- 產品製作流程 
- 其他有關資料(視乎該產品的類別) 
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2.4.4 遞交認證申

請表 
2.4.4.3 除第 2.4.4.1 項的資料外，申請單位必須提供

與生產有關的檔案紀錄、於每月首星期內提交上月

份的銷售紀錄、帳目紀錄及合約承辦商資料予公司

查閱及有關產品的投訴及跟進紀錄予公司檢查。 

2.4.4.3 除第 2.4.4.1 項的資料外，申請單位必須提供

與生產有關的檔案紀錄、於每月首星期內提交上月

份的銷售紀錄、帳目紀錄及合約承辦商資料予公司

查閱及有關產品的投訴及跟進紀錄予公司檢查。生

產檔案紀錄例子如下： 
 購買的種子/繁殖材料、肥料、病蟲草害管理產

品等所有投入物質的日期、來源和數量； 
 肥料施用記錄：肥料施用日期、施用位置、施

用肥料的種類和數量； 
 病蟲草害管理產品施用記錄：施用日期和理

由、施用位置、產品名稱和數量、施用方法； 
 分株或移苗/植紀錄：分株或移苗/植紀錄日期、

分株或移苗/植紀錄位置、作物品種和數量； 
 收穫記錄：收穫日期、有機/轉型作物的品種和

數量；當生產者同時收穫有機和非有機產品

時，應記錄有機和非有機產品收穫的日期、時

間、運輸路線以及接收日期和時間； 
 其他田間活動，例如燒草、除草、休耕等。 

2.4.5 申請的初步

評估 
2.4.5.1 公司收到認證 / 續證申請及有關費用後，公

司職員會檢查以下事項，並將初步評估的 結果記錄

在「初步評估及認證建議書」中，包括：  

 申請單位的生產是否符合公司的認證範圍； 

 所需資料是否齊全；  

 申請單位是否有足夠能力履行《有機作物生

產、水產養殖及加工處理標準》及本手冊相關

部分的要求；及 

 是否已寄付初步評估費。 

2.4.5.1 公司收到認證 / 續證申請及有關費用後，公

司職員會檢查以下事項，並將初步評估的結果記錄

在「初步評估及認證建議書」中，包括： 
 申請單位的生產是否符合公司的認證範圍； 
 所需資料是否齊全； 
 申請單位是否有足夠能力履行《有機作物生

產、水產養殖、加工處理及投入物料標準》及

本手冊相關部分的要求；及 
 是否已寄付初步評估費。 
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2.7 實地檢查 2.7.1.1 公司將對初次申請認證單位進行實地檢查，

檢查各個生產環節（包括有機產品的生產和處

理）、生產區域及各種設施。公司亦須每年對已獲

認證單位進行最少一次實地檢查，為認證委員會提

供足夠資料議決是否為該單位續證。而實施平行生

產的水產養殖單位，每年則最少有兩次實地檢查 (其
中一次須於生產程序的關鍵時刻進行)。 

2.7.1.1 公司將對初次申請認證單位進行實地檢查，

檢查各個生產環節（包括有機產品的生產和處理及

投入物料的生產）、生產區域及各種設施。公司亦

須每年對已獲認證單位進行最少一次實地檢查， 為
認證委員會提供足夠資料議決是否為該單位續證。

而實施平行生產的水產養殖單位， 每年則最少有兩

次實地檢查 (其中一次須於生產程序的關鍵時刻進

行)。 

2.7 實地檢查 2.7.2.2 檢查員不可向被檢查單位提供任何會影響認

證裁決的意見。檢查員可向有關單位提供有關《有

機作物生產、水產養殖及加工處理標準》和《認證

管理手冊》的資料，但不可以任何形式提供生產或

加工的顧問意見，以避免利益衝突及保持公司的中

立位置。 

2.7.2.2 檢查員不可向被檢查單位提供任何會影響認

證裁決的意見。檢查員可向有關單位提供有關《有

機作物生產、水產養殖、加工處理及投入物料標

準》和《認證管理手冊》的資料，但不可以任何形

式提供生產或加工的顧問意見，以避免利益衝突及

保持公司的中立位置。 

2.8 認證裁決 2.8.1 行政經理先收集和整理申請認證 / 續證單位的

各項文件資料，並草擬一份摘要，以總結整個認 
證過程及該單位是否有違反公司標準及本手冊的要

求。有關資料必須保密，並須於最少兩星期 
前上載至網上或以掛號形式郵寄至與該單位没有利

益衝突的認證委員會委員審閱及裁決。資料 
文件須包括： 
 行政經理的認證審議摘要 
 整套填妥的認證申請 / 續證申請 
 「檢查員報告」 
 樣品化驗報告 
 其他有關的資料文件 

2.8.1 中心經理先收集和整理申請認證 / 續證單位的

各項文件資料，並草擬一份摘要，以總結整個認 
證過程及該單位是否有違反公司標準及本手冊的要

求。有關資料必須保密，並須於最少兩星期 
前上載至網上或以掛號形式郵寄至與該單位没有利

益衝突的認證委員會委員審閱及裁決。資料 
文件須包括： 
 中心經理的認證審議摘要 
 整套填妥的認證申請 / 續證申請 
 「檢查員報告」 
 樣品化驗報告 
 其他有關的資料文件 

2.8 認證裁決 2.8.2 基於行政經理所提交的認證文件，認證委員會

開會審核有關申請。 
2.8.2 基於中心經理所提交的認證文件，認證委員會

開會審核有關申請。 
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2.9 否決認證 2.9.1 當認證委員會發現申請認證單位有違反《有機

作物生產、水產養殖及加工處理標準》的情況，便

會按違規事項處理程序（第 3.1項）處理有關申請。

若該單位未能作出合適的修正或未能提出足夠的資

料來證實其已符合公司標準的要求，公司須以書面

向該申請認證單位發出「否決認證通知書」，並須

將有關個案向董事會報告及備案。 

2.9.1 當認證委員會發現申請認證單位有違反《有機

作物生產、水產養殖、加工處理及投入物料標準》

的情況， 便會按違規事項處理程序（第 3.1 項）處

理有關申請。若該單位未能作出合適的修正或未能

提出足夠的資料來證實其已符合公司標準的要求，

公司須以書面向該申請認證單位發出「否決認證通

知書」，並須將有關個案向董事會報告及備案。 

2.11 確認認證資

格 
2.11.1.1 當認證委員會裁決申請單位能獲得認證，公

司除透過書面通知申請單位有關決定，亦會附上一

式兩份的「有機作物生產 / 水產養殖 / 加工處理認證

合約」及「標誌使用協議書」。該單位必須先簽訂

有關合約及協議書，然後將一份存檔，另一份則須

寄回本公司。有關文件列明了公司的認證及有機認

證標誌使用的各項條款與雙方權責。 

2.11.1.1 當認證委員會裁決申請單位能獲得認證，公

司除透過書面通知申請單位有關決定，亦會附上一

式兩份的「有機作物生產 / 水產養殖 / 加工處理/ 投
入物料認證合約」及「標誌使用協議書」。該單位

必須先簽訂有關合約及協議書，然後將一份存檔，

另一份則須寄回本公司。有關文件列明了公司的認

證及有機認證標誌使用的各項條款與雙方權責。 

2.11 確認認證資

格 
2.11.2.1 本公司於收到有關單位簽署的「有機作物生

產 / 水產養殖 / 加工處理認證合約」及「標誌使用協

議書」後，便會頒發認證證書，並把該單位的資料

加入本公司的「已獲認證單位名冊」內。 

2.11.2.1 本公司於收到有關單位簽署的「有機作物生

產 / 水產養殖 / 加工處理/ 投入物料認證合約」及

「標誌使用協議書」後，便會頒發認證證書，並把

該單位的資料加入本公司的「獲認證單位名單」

內。 

2.11 確認認證資

格 
2.11.2.4 所有已獲認證單位的名稱、所生產的有機產

品及其簡單資料將刊登於公司網頁的「已獲認證單

位名冊」上，方便公眾參閱。 

2.11.2.4 所有已獲認證作物生產 / 水產養殖 / 加工處

理的單位的名稱、所生產的有機產品及其簡單資料

將刊登於公司網頁的「獲認證單位名單」上，方便

公眾參閱。 
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2.12 續證程序 2.12.1 已獲認證單位須每年續證，方可繼續擁有其

有機資格。這些單位每年可獲發修訂版《認證管理 
手冊》、《有機作物生產、水產養殖及加工處理標

準》及「續證申請表」。 

2.12.1 已獲認證單位須每年續證，方可繼續擁有其

有機資格。這些單位每年可獲發修訂版《認證管理

手冊》、《有機作物生產、水產養殖、加工處理及

投入物料標準》及「續證申請表」。 

2.12 續證程序 2.12.5.2 「續證申請表」內應包括： 
 最新的作物生產 / 水產養殖 / 加工處理單位名

稱、負責人、商業登記號碼(如適用)、地理位

置、聯絡人及聯絡電話、傳真、電郵及地址；  
 場地負責人的香港身份證或護照資料，並於檢

查時由檢查員核對；  
 最新的作物生產 / 水產養殖 / 加工處理系統的內

容，列明與原本系統內容相異的變動部分（包

括增加及刪除部分），並附以可茲證明的資

料；  
 總結公司曾提出輕微違規事項的處理情況，及

最新的違規情形及修正情況；  
 其他相關資料。 

2.12.5.2 「續證申請表」內應包括： 
 最新的作物生產/ 水產養殖/ 加工處理/ 投入物

料單位名稱、負責人、商業登記號碼 (如適

用)、地理位置、聯絡人及聯絡電話、傳真、電

郵及地址； 
 場地負責人的香港身份證或護照資料，並於檢

查時由檢查員核對； 
 最新的作物生產/ 水產養殖/ 加工處理/ 投入物

料系統的內容，列明與原本系統內容相異的變

動部分（包括增加及刪除部分），並附以可茲

證明的資料； 
 總結公司曾提出輕微違規事項的處理情況，及

最新的違規情形及修正情況； 
 其他相關資料。 

2.12 續證程序 2.12.5.3 每三年重新填報「認證申請表」一次，以全

面更新認證紀錄，而該年則不需填寫「續證申請

表」。 

2.12.5.3 作物生產 / 水產養殖 / 加工處理認證單位須

每三年重新填報「認證申請表」一次，以全面更新

認證紀錄，而該年則不需填寫「續證申請表」。 
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2.12 續證程序 2.12.6.2 已獲認證單位若獲認證委員會通過續證，須

按第 2.11 項程序再簽訂「有機作物生產 / 水產養殖 / 
加工處理認證合約」及「標誌使用協議書」。簽訂

協議後，將獲發新的認證證書。 

2.12.6.2 已獲認證單位若獲認證委員會通過續證，須

按第 2.11 項程序再簽訂「有機作物生產 / 水產養殖 / 
加工處理/ 投入物料認證合約」及「標誌使用協議

書」。簽訂協議後，將獲發新的認證證書。 

3.1 違規事項處理

程序 
3.1.1.1 當認證委員會發現生產單位的作物生產 / 水
產養殖 / 加工處理系統設計或操作方法有違反公司

標準及本手冊的事項，認證委員會會先界定該未能

符合標準及本手冊要求的事項是屬於輕微違規或是

嚴重違規。 

3.1.1.1 當認證委員會發現生產單位的作物生產 / 水
產養殖 / 加工處理/ 投入物料系統設計或操作方法有

違反公司標準及本手冊的事項，認證委員會會先界

定該未能符合標準及本手冊要求的事項是屬於輕微

違規或是嚴重違規。 

3.1.8 對於已獲認

證單位的處理 
圖五. 認證委員會處理已獲認證的加工處理單位的違

規事項的程序流程表 
圖五. 認證委員會處理已獲認證的加工處理/ 投入物

料單位的違規事項的程序流程表 

3.1.8 對於已獲認

證單位的處理 
3.1.8.2.2 加工處理 3.1.8.2.2 加工處理及投入物料 

3.1.8 對於已獲認

證單位的處理 
3.1.8.3 若該單位未能於指定限期 1 內提供有關的證

明或所提供的有關證明或理據不足，認證委員會會

有以下行動： 
 
 輕微及嚴重違規： 

該作物生產或水產養殖認證單位需重新進入轉

型期，若在轉型期內仍未能修正 
該違規事項，按程序第 3.1.10 項暫停或吊銷該

單位的認證。 
 
該加工處理認證單位需於 7 天內提出跟進的修

正措施證明 / 方法或提出駁回， 

3.1.8.3 若該單位未能於指定限期 1 內提供有關的證

明或所提供的有關證明或理據不足，認證委員會會

有以下行動： 
 
 輕微及嚴重違規： 

該作物生產或水產養殖認證單位需重新進入轉

型期，若在轉型期內仍未能修正該違規事項，

按程序第 3.1.10 項暫停或吊銷該單位的認證。 
 
該加工處理/ 投入物料認證單位需於 7 天內提出

跟進的修正措施證明 / 方法或提出駁回， 若該
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若該單位未能修正違規事項，其認證將按程序

第 3.1.10 項被暫停或吊銷。 
 

單位未能修正違規事項，其認證將按程序第 
3.1.10 項被暫停或吊銷。 

3.1.12 對故意違

反標準的處理 
3.1.12.1 若認證委員會有理由及證據認為已獲認證單

位在作物生產 / 水產養殖 / 加工處理過程中刻意違反

公司標準及本手冊要求，認證委員會可按程序第 
3.1.10 項暫停或吊銷該單位全部或局部的認證。認

證委員會不可以對正在進行修正 / 反駁 / 上訴的單位

發出「暫停或吊銷認證通知書」。 
  

3.1.12.1 若認證委員會有理由及證據認為已獲認證單

位在作物生產 / 水產養殖 / 加工處理/投入物料過程

中刻意違反公司標準及本手冊要求，認證委員會可

按程序第 3.1.10 項暫停或吊銷該單位全部或局部的

認證。認證委員會不可以對正在進行修正 / 反駁 / 上
訴的單位發出「暫停或吊銷認證通知書」。 

3.1.15 化學合成

除害劑、激素、

抗生素或其他人

工合成品等殘餘

測試 

3.1.15.4 認證委員會須派檢查員調查化學合成除害

劑、激素、抗生素或其他人工合成品等殘留產品中

的原因。若發現殘留物是源於作物生產 / 水產養殖 / 
加工處理者的違規處理，則該單位會被吊銷認證。 

3.1.15.4 認證委員會須派檢查員調查化學合成除害

劑、激素、抗生素或其他人工合成品等殘留 產品中

的原因。若發現殘留物是源於作物生產 / 水產養殖 / 
加工處理/ 投入物料者的違規處理， 則該單位會被

吊銷認證。 
3.1.15 化學合成

除害劑、激素、

抗生素或其他人

工合成品等殘餘

測試 

3.1.15.5 若發現殘留物並非源於作物生產 / 水產養殖 
/ 加工處理者的違規處理，而是外界的污染物，認證

委員會與有關單位共同研究有關加強防範污染的措

施，確保產品不會受污染。 

3.1.15.5 若發現殘留物並非源於作物生產 / 水產養殖 
/ 加工處理/ 投入物料者的違規處理，而是外界的污

染物，認證委員會與有關單位共同研究有關加強防

範污染的措施，確保產品不會受污染。 

3.3 投訴處理程序 3.3.4 中心總監須先審閱有關投訴，若認為投訴理據

不足，會以書面向有關投訴單位說明不受理的原

因。若中心總監認為需要受理該投訴，便會將該個

案的資料交有關的委員會跟進。 

3.3.4 中心總監須先審閱有關投訴，若認為投訴理據

不足，會以書面向有關投訴單位說明不受理的原

因。若中心總監認為需要受理該投訴，便會將該個

案的資料交有關的執行委員會跟進。 
3.3 投訴處理程序 3.3.5 有關委員會就個案展開調查，並進一步研究及

審議有關個案。 
3.3.5 有關執行委員會就個案展開調查，並進一步研

究及審議有關個案。 

3.3 投訴處理程序 3.3.6 負責處理該個案的委員會經審議後，須書面向

投訴單位、被投訴人員 / 部門、中心總監及董事會

主席匯報有關結果、其原因與相關證據。 

3.3.6 負責處理該個案的執行委員會經審議後，須書

面向投訴單位、被投訴人員 / 部門、中心總監及董

事會主席匯報有關結果、其原因與相關證據。 
3.5 物料檢閱程序 3.5.1 申請檢閱的申請者（栽培介質、肥料或防治病

蟲草害產品製造商、分銷商、進口商以至產品使用

3.5.1 申請檢閱的申請者（肥料或防治病蟲草害產品

製造商、分銷商、進口商以至產品使用者）需填寫
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者）需填寫「物料檢閱申請表格」，並提供有關物

料的資料，如：  
 產品認可 / 認證機構資料  
 原材料成分及有關成分的百分比  
 使用物料不含污染物的證明 (如毒性分析、重

金屬、養分及含菌量測試報告)  
 其他對產品的測試報告(如不含基因改造成分)  
 產品製作流程  
 產品包裝設計或圖片 
 其他有關資料(視乎該產品的類別) 
 
3.5.2 提交檢閱文件並繳交申請費用$3,000。 
3.5.3 若所提交資料不足，於公司通知後一個月內補

交足夠資料，否則公司有權終止處理其申請。 
3.5.4 如屬商業生產的農場投入物料(例如肥料及農

藥)，本公司將到申請者的貨品存放地點抽取樣本，

以進行化驗。化驗費由申請者繳付，費用以當年報

價為準。 
3.5.5 如有需要，本公司會派檢查員到申請者的生產

基地進行核實，屆時申請者須繳交實地檢查費用及

其衍生費用。 
3.5.6 經全面檢閱後，證明物料符合公司標準要求及

獲中心總監批准，公司便會發信予申請者表示 可以

接受使用有關物料，有效期為 1 年。 
3.5.7 可接受使用的商業生產物料名稱及資料會記錄

在公司網站「可接受使用物料名冊」内，供已獲認

證單位及公眾參考。公司不保證通過物料檢閱的產

品的有效性。 
3.5.8 在一年的有效期內，本公司有權抽取該物料的

樣本作化驗。如化驗結果出現異常，不符合本公司

標準，本公司有權將該物料剔除出「可接受使用物

料名冊」。 

「物料檢閱申請表格」，並提供有關物料的資料，

如： 
 產品認可/認證機構資料 
 原材料成分及有關成分的百分比 
 毒性分析、重金屬、養分及含菌量測試報告 
 其他對產品的測試報告(如不含基因改造成分) 
 產品製作流程 
 其他有關資料(視乎該產品的類別) 
 
3.5.2 物料檢閱的申請需連同申請費用一同繳交。 
3.5.3 如申請者的產品認可/認證機構資料是 IFOAM
認可/互認機構發出，該物料檢閱的申請費用為 
$3,000。 
3.5.4 如申請檢閱的物料沒有獲認可/認證機構資料不

是 IFOAM 認可/互認機構發出，將不接受其物料檢

閱的申請。 
3.5.5 職員開文件夾把所有資料整理儲存。 
3.5.6 職員發出申請費用收據。 
3.5.7 職員更新申請檢閱物料申請聯絡資料。 
3.5.8 職員審核申請人提交之資料(包括證書及化驗報

告)，並與中心總監討論。 
3.5.9 若所提交資料不足，公司會直接聯絡申請人補

交所需的補充資料。申請人需於遞交申請一個月內

提交足夠資料，否則公司有權終止處理其申請。 
3.5.10 如經全面檢閱後，證明物料符合公司標準要

求及獲中心總監的批准，本公司會發信予申請者，

並將該物料列為本公司可接受使用物料，有效期為

一年。 
3.5.11 可接受使用的商業生產物料名稱及資料會記

錄在本公司網站「可接受使用物料名冊」內，供本

公司認證單位及公眾參考。公司不保證通過物料檢

閱的產品的有效性。 
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3.5.9 申請人須每年遞交申請表格、相關資料及有關

費用，以便本公司檢閱有關產品是否可以繼續列於

本公司「可接受使用物料名冊」。 
3.5.10 若申請人欲維持記錄其產品在「可接受使用

物料名冊」內，須每年於有效期到期前三個月遞交

物料檢閱申請及有關產品的化驗報告、相關資料及

費用，以便公司檢閱及作出裁決。 
3.5.11 申請人就申報的資料有任何更改，包括原材

料或生產程序，需即時向公司申報。 
3.5.12 由於物料檢閱並非有機認證，通過檢閱的產

品的包裝上不能含有任何公司批准的字眼或標記，

亦不可使用本公司的認證標誌。 

3.5.12 在一年的有效期內，公司有權抽取該物料的

樣本作化驗。如化驗結果出現異常，不符合公司標

準，公司有權將該物料剔除出「可接受使用物料名

冊」。 
3.5.13 申請人須每年遞交申請表格、相關資料及有

關費用，以便公司檢閱有關產品是否可以繼續列於

公司「可接受使用物料名冊」。 
3.5.14 若申請人欲維持記錄其產品在「可接受使用

物料名冊」內，須每年於有效期到期前至少三個月

遞交物料檢閱申請及有關產品的化驗報告、相關資

料及費用，以便公司檢閱及作出裁決。 
3.5.15 申請人就申報的資料有任何更改，包括原材

料或生產程序，需即時向公司申報。 
3.5.16 由於物料檢閱並非有機認證，通過檢閱的產

品的包裝上不能含有任何公司批准的字眼或標記，

亦不可使用公司的認證標誌。 
3.7.2 資料的公開  3.7.2.2 其他不被列為機密及可向公眾公開的資料包

括： 
 《有機作物生產、水產養殖及加工處理標準》

及《認證管理手冊》； 
 空白的認證申請表、範本、及其他相關文件； 
 公司各委員會及其轄下小組的組成及人員名

單，包括被聘用的檢查員； 
 除被列為保密資料外的各會議議程及會議紀

錄。 

3.7.2.2 其他不被列為機密及可向公眾公開的資料包

括： 
 《有機作物生產、水產養殖、加工處理及投入

物料標準》及《認證管理手冊》； 
 空白的認證申請表、範本、及其他相關文件； 
 公司各委員會及其轄下小組的組成及人員名

單，包括被聘用的檢查員； 
 除被列為保密資料外的各會議議程及會議紀

錄。 
 

-完- 


